Kurzanleitung
So einfach passen Sie lhre Worddateien zur Verwendung mit SuccessControl CRM an.

Um Worddokumente automatisch mit Angaben wie beispielsweise Anschrift, Anrede, Vor- und Nachname zu fillen, bietet Ihnen SuccessControl eine Vielzahl
von sogenannten Textmarken beziehungsweise Platzhaltern an. Platzhalter sind dabei einfach geschriebener Text mit einer vor- und nachgestellten Raute #.
Verwenden von Platzhaltern:

Schreiben Sie in Ihrer Wordvorlage einfach den gewiinschten Platzhalter.
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Speichern Sie lhre Wordvorlage in das Vorlagen Verzeichnis von SuccessControl ( C:\SUCCESSCONTROL\Vorlagen ), damit Sie lhre Vorlage bequem finden und
auswahlen kénnen. Ebenfalls kdnnen Sie Ihre Vorlage auch zum schnellen Abrufen direkt in der Anwendung (unter Setups > Anpassung Formulare > Wordvorlagen
anpassen ) hinterlegen.

Eine vollstdndige Liste der Textmarken (die mit einer vor- und nachgestellten Raute # auch als Platzhalter verwendet werden kénnen) finden Sie unter folgenden Link:
https://www.successcontrol.de/v6/handbuch/textmarken.pdf



https://www.successcontrol.de/v6/handbuch/textmarken.pdf

Verwenden von Textmarken:

Textmarken bieten den Vorteil, dass diese auch in den Kopf- und FuRzeilenbereichen sowie Textrahmen Elementen verwendet werden kénnen.

1. Offnen Sie in Word irgendein Dokument, das Sie bisher verwendet haben.

2. Markieren Sie den kompletten Adressblock, gehen dann auf Einfiigen — Textmarke und geben als Textmarke ETIKETT ein, und bestatigen mit Hinzufiigen.
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MEXT EDIT AG | Untere Waldplitse 31 | D-7O569 Stuttgart

Willich & Partner GmbH
Herrn Alfred Willich
Richard-Wagner-Str. 15
70184 Stuttgart
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Wir werden uns erlauben, in den nichsten Tagen mit Thnen bzw. Ihrem Biiro Kontakt aufzunehmen,
um den Dialog fortzusetzen oder eventuell einen Anschlusstermin zu vereinbaren.
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mit freundlichen Griifien
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An diese Stelle wird dann die komplette Anschrift der in SuccessControl gewahlten Adresse eingesetzt.




3. Markieren Sie die komplette Anrede, gehen dann auf Einfiigen — Textmarke und geben als Textmarke ANREDEBR ein, und bestatigen mit Hinzufiigen.
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An diese Stelle wird dann die korrekte - vollstindige Briefanrede der in SuccessControl gewahlten Adresse eingesetzt.




4. Markieren Sie das Datum, gehen dann auf Einfiigen — Textmarke und geben als Textmarke Tagesdatum ein, und bestatigen mit Hinzufiigen.
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An diese Stelle wird dann das Tagesdatum (wann der Brief in SuccessControl erstellt wurde) eingesetzt
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Speichern Sie jetzt am besten Ihre Worddatei in das Vorlagen Verzeichnis von SuccessControl ( C:\SUCCESSCONTROL\Vorlagen ), damit Sie Ihre Vorlage bequem
finden und auswahlen kénnen. Ebenfalls kdnnen Sie Ihre Vorlage auch zum schnellen Abrufen in der Anwendung (Setups > Anpassung Formulare > Wordvorlagen

anpassen) hinterlegen.



P.S. SuccessControl CRM bietet Ihnen selbstverstandlich noch mehr Textmarken, um auch andere Inhalte gezielt in Worddokumente und Excel-Sheets einzufiigen.

Dies waren beispielsweise:

BETREFF fligt den Inhalt der Betreffzeile der Eingabemaske ein
Nachricht fligt den Inhalt des Textblocks Nachricht der Eingabemaske ein

I.j andere Vorlzge von PC laden

Vorlage auswahlen: Muster_Brief_ohne_Logo.docx v
Betreff: Angebot Ubersendung
Nachricht:

BETREFF

Sehr geehrte Frau Hansen,

vielen Dank fiir Thre Anfrage. Als Anlage habe gebot
angefigt. ANREDEBR
Fiir Fragen stehe ich Thnen jederzeit gerne pe g.

Viele Griille nach Stuttgart

Nachricht
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Abbrechen El Ubergabe an Word

Eine vollstindige Liste der Textmarken finden Sie unter folgenden Link:

PDF-Datei: https://www.successcontrol.de/v6/handbuch/textmarken.pdf

Excel-Liste: https://www.successcontrol.de/v6/handbuch/textmarken.xlsx
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